ワープロの基本機能について

それでは、ワープロの基本的な機能について説明します。この説明は、ワープロは本来パソコンの1機能にしか過ぎないという、システムの本質からの説明です。ワープロ専用機を思い浮かべても構いません。ワープロ専用機もワープロシステムという視点で見てみると今から説明することと何ら違いはありません。

ワープロの機能は、大きく次のように分けられます。

1. かな漢字変換のプログラム。
（ワープロ専用機では意識されませんが、かな漢字変換は独立したプログラムです）

2. 文字を置く場所としての、いわゆるワープロとしての基本機能。
（文字を置く以外にも、絵や写真を置いたりすることができます。また、文字を置いたりするだけならば、スプレットシートやグラフィックでも可能です）

3. 文字を大きくしたりして見栄え良くする為の機能。
（文字を大きくしたり、文字間を縮めたり、また文字を絵として扱い様々に変形することも出来ます）

4. 入力した文字や文章を、コピーしたり、順序を入れ替えたりする編集機能。
（編集機能を活用することで、乾いた雑巾を絞るようにアイディアを少しずつ貯めて、立派な文章にしていくことも可能です。）

5. 出来あがった文章を出力する為の機能。
（文章を出力すると言うのは、決して印刷することだけではありません。ファイルとして保存することも、出力と言えます。特に電子メールなどのことを考えると、印刷されたものばかりが出来あがった文章ではないとお解りになるかと思います）

